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Nr. 56962/31.01.2023

NOTA DE CONSTATARE
incheiata azi 31.01.2023 la sediul
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanclor (S.P.C.L.E.P.) Radovan
cuprinzand principalele concluzii rezultate in urma controlului tematic metodologic
etectuat pe linie de evidenta a persoanclor

A)MODUL DE INDEPLINIRE A SARCINILOR SI ATRIBUTIILOR SPECIFICE

(BAZA LEGALA SI REALIZARI)

Conform Planului de control nr. 56883/25.01.2023. comisia de control a verificat in perioada 30-
31.01.2023 activitatea destaguratd in perioada 10.01.2022-27.01.2023 la S.P.C.L.E.P. Radovan pe liniile
de activitate stabilite in planul mentionat anterior.

Controlul a debutat prin prezentarea de citre selul comisiet de control a scopului. obiectivelor
controlului $i a componentei comisiei de control lucratorului S.P.C.1.E.P. Radovan cu atributii pe linic de
evidenta a persoanelor (a fost prezentat Planul de control nr. 36883 25.01.2023).

Controlul a fost efectuat in prezenta lucratorului ¢u atributii pe linie de evidentd a persoanelor din
cadrul S.P.C.L.E.P. Radovan Turlica Theodor-Cristian.

Persoana desemnatd din cadrul Directiet Publice Comunitare de Evidentd a Persoanelor
(D.P.C.E.P.) Dolj pentru coordonarca activitagii S.P.C.L.E.P. Radovan pe linie de evidenta a persoanelor
este functionarul public Popescu Victor din cadrul Serviciului Evidenta Persoanelor.

1.Cu privire la modul de desfasurare a activitiatilor specifice in perioada evaluati

1. Pe linia organizirii activitdtii:

intocmirea documentelor privind planificarca, organizarea, executarea si  analiza
activitatilor desfasurate, conform Metodologiei nr. 26/13.12.2018:

Cu ocazia controlului au fost prezentate urmatoarele documente existente la nivelul serviciului in
mapa privind documentele constitutive ale serviciului:
- Regulamentul de organizare si functionare al S.P.C.L.E.P. Radovan aprobat prin [otardrea
Consiliutui Local (H.C.L.) nr.2/28.01.2021:

Conform prevederilor art.5 din R.O.F.. fa S.P.C.L.E.P. Radovan sunt previzute activitdti in sistem
de ghiseu unic dar care in prezent nu se destasoala la nivelul serviciului, respectiv: activitati de eliberare
a cartilor de alegator. de primire a cererilor si de cliberare a pusapoartelor simple. a permiselor de
conducere. a certificatelor de inmatriculare a vehiculelor si a placilor cu numere de inmatriculare.

- Statul de functii si Organigrama aprobate prin H.C.1.. nr. 20 26.05.2022:
Conform acestor doud documente pentru S.P.C.L.E.P. Rddo\ an sunt prevdzute 3 posturi. toate functii
publice. astfel :

- 1 post inspector asistent — ocupat de Turlica Theodor-Cristian - hucrdtor cu atribugii pe linie de

evidentd a persoanelor:

- 1 post referent debutant. lucrator cu atributii pe linie de eviden{a a persoanelor-vacant:

- 1 post referent superior— ocupat de Stetan luliana. Tucrator cu atributii pe linie de stare civila.




- Dispozitia nr. 4/10.01.2022, prin care Turlica Theodor-Cristian a fost desemnat si coordoneze
activitatea serviciului:

- Dispozitia nr. 5/10.01.2022 prin care Turlica Theodor-Cristian a fost imputernicit si constate
contraventii si si aplice sanctiuni:

-Dispozitia nr. 3/10.01.2022 prin care a fost desemnata comisia pentru constatarea rebuturilor rezultate in
procesul de producere a cdrtilor de identitate si pentru distrugerea semestriald a colurilor actelor de
identitate pentru care titularii au depus cereri pentru eliberarca de noi documente de identitate. precum si
a documentelor de identitate ale persoanelor decedate.

Din verificarea fisei de post intocmitd pentru lucrdtorul cu atribugii pe linie de evidentd a
persoanelor a rezultat faptul ca aceasta este inregistrata. semnatd de functionarul care a intoemit-o si de
ocupantul postului §i aprobatd de primarul localitatii. dar nu contine si atributiile privind avizarea
cererilor de eliberarea a actelor de identitate/stabilirea resedintei. semnarca cartilor de identitate provizorii
s1 a autocolantelor de resedinta.

La nivelul serviciului. pentru perioada evaluata. au fost intoemite planurile de masuri si analizele
activitdtilor desfasurate. care cuprind principalele activitati specifice evidentei persoanelor. sunt
inregistrate in registrul corespunzator si sunt aprobate de catre primarul com. Radovan.

Plaja de numere necesard desfisurarii activitagii a fost comunicata de catre Primiria comunei
Radovan cu adresa nr. 376520.12.2022.

Din verificarile efectuate s-a constatat faptul ¢a la nivelul S.P.C.L.L.P. Radovan au fost constituite
registrele si condicile necesare destasurarti in conditit optime o activitayii serviciului si deschise prin
intoemirea de procese verbale, sunt inregistrate in registrul unic si numerotate conform prevederilor
metodologiel mentionata mai sus.

Primirea si expedicerea corespondentei solutionate la nivelul serviciului se  destasoard cu
respectarea regulilor impuse pentru activitdfile de registraturd $i sceretariat si se realizeaza prin posta
civila. pe baza de condica de predare-primire.

Loturile de carti de identitate se ridica personal de lucratorul din cadrul S.P.C.L.E.P. Radovan
sdptamanal. de la sediul B.J.AB.D.E.P. Dolj (zina stabilitd pentru ridicare loturi-miercuri).

Din verificarea registrului de loturi. in perioada evaluatd au tost inregistrate un numar de 37 loturi.
respectiv 173 carti de identitate.

2. Pregitirea profesionala si de specialitate

- Din totalul de 24 de radiograme transmise de Directia Generala pentru Evidenta Persoanelor
(D.G.LE.P.) prin intermediul D.P.C.E.P. Dolj. in perioada evaluaia. au tost listate. inregistrate si prelucrate
in registrul special constituit la nivelul S.P.C.L.E.P. Radovan doar 8 radiograme.

- Lucratorul define o mapa de pregatire profesionala constituitd in format electronic.

Existd la nivelul serviciului constituite mape cu situatiile statistice ce se transmit periodic catre
D.E.P.AB.D. prin D.P.C.E.P. Dolj si din verificarile efectuate s-a constatat ¢a:

- mapele sunt constituite conform perioadei de intocmire transmitere a situatiilor statistice.

3. Pe linia activititii de lucru cu publicul:

A fost verificat modul si conditiile in care functioneaza S.P.C.L.E.P. Radovan si s-au constatat
urmittoarele:

- la nivelul serviciului este atisat programul de lucru cu publicul. acesta cuprinzand activitagi de
primire cereri si eliberare acte de identitate in fiecare zi. intre orele 8 — 16", programul de audiente al
sefului serviciului - in ziva de vineri. intre orele 09" — 10™ si cel de audiente al D.P.C.E.P. Dolj si
D.G.E.P.:

- condica de sugestii si reclamatii inregtstrata in registrul unic constituit la nivelul serviciului cu
nr. 13010/03.01.2023 se regaseste Ja loc vizibill este accesibila cetdjenilor. in aceasta nu sunt consemnari
in perioada cvaluata si a fost vizata de comisia de control:

Ps

- in Registrul de audiente nu se regdsesc inregistrart in perivada evaluata:




- la avizier sunt afisate informatii cu privire la documentele necesare eliberarii actelor de identitate
st Inscrierii mentiunilor privind stabilirea resedintel. informatii releritoare la prevederile legale privind
furnizarea/protejarea datelor cu caracter personal precum si informatii referitoare la termenul de eliberare
a actelor de identitate. respectiv informatii referitoare la termenul cfectiv de eliberare a actelor de
identitate stabilit la nivelul S.P.C.L.E.P Radovan. acesta fiind de 10 zile pentru cartile de identitate. 2 zile
pentru cartile de identitate provizorii si pentru resedinte:

- in cadrul serviciului exista o sald de asteptare si o incapere in care se destiisoard activitagile de
lucru cu publicul (primirea  documenielor. preluarea  imaginii. eliberarea actelor de identitare).
activitatile de procesare a datelor i activitatile pe linie de stare civila:

- lucratorii S.P.C.L.E.P. Radovan poarta ecuson de reprezentare in timpul programului:

- serviciul este dotat cu mobilierul §i logistica necesare activitatii de evidenid a persoanelor (3
calculatoare. statie foto. copiator i scaner).

4. ACTIVITATI PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

a) La nivelul serviciulul au fost constituite mape cu adresele $i comunicarile primite privind:

- ndscutii vitymodificarile intervenite in statutul civil al persoanelor:

- borderourile privind actele de identitate ale persoanclor decedate sau. dupd caz. declaratiile
motivate ale declarantului decesului privind lipsa acestora primite de la structura de stare civila din cadrul
serviciului si de la alte oficii de stare civila.

Conform acestor documente. la nivelul S.P.C.L.E.P. Radovan. in perioada evaluata au tost primite
6 comunicari de nastere si borderouri referitoare la decesul unui numar de 17 persoane. Adresele au fost
inregistrate la nivelul serviciului. 1ar pe documente se regasese inserise numele st prenumele lucratorului
care a actualizat RN.E.P.. data la care a desfagurat aceasta activitate si semnatura acestuia.

A fost verificat modul de actualizare a datelor din toate comunicdrile de nastere primite in
perioada evaluata si datele privind decesul pentru cele 17 persoane inscrise in borderourile de deces.

Aceste documente au fost transmise de catre oficiul de stare civila care a inregistrat
nasterea/decesul in termenul legal.

La nivelul serviciului. in periocada evaluatd. au tost primite 3 comunicéri privind modificarea
statutului civil, toate acestea fiind verificate.

Pe parcursul perioadei evaluate. la S.P.C.LL.E.P. Radovan nu au fost transmise de la serviciul
judetean de pasapoarte. prin intermediul D.P.C.E.P. Dolj. comuniciri pentru  persoane care au dobéndit
statutul C.R.D.S.

Actualizarea R.N.E.P. cu datele din comunicirile mentionate mai sus s-a ¢fectuat corect si
complet in ziua primirii acestora sau in ziua urmatoare.

b) Modul de completare, inregistrare si solutionare a ccrerilor de eliberare a actelor de
identitate:

in registrul de evidenta a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate si de inscriere a mentiunii
privind resedinta. in perioada supusa controlului. la nivelul serviciului au fost primite i inregistrate 187
cereri.

Din totalul cererilor primite. un numar de 173 cereri au fost solujionate prin eliberare de carp de
identitate. 7 cereri  au fost solutionate prin eliberarea cartii de identitate provizorii. 3 cerert  au fost
solutionate prin inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei. 4 cerert crau in curs de solutionare ( primite
incepand cu data de 25.01.2023).

La data controlului la nivelul serviciului exista 2 acte de identitate neridicate de solicitanti.

Dintre cererile primite in perioada evaluata au fost veriticate urmatoarele:

~ cererile solutionate prin  eliberarea de carti de identituiie de la nr. 15060/17.01.2022 la nr.
13070/21.02.2022. de la nr. 15077/03.03.2022 o nr. 13082/16.03.2022. de la nr
15092/11.04.2022 la nr. 15098/14.04.2022. de la nr. 13109 09.05.2022 la nr. 15115/24.05.2022.
de la nr. 15128/28.06.2022 la nr. 13137/12.07.2022. de la nr. 15163/12.08.2022 la nr.
13169/22.08.2022. de la nr. 15181/06.09.2022 la nr. 153185/12.09.2022. de la nr
15202/25.10.2022 la nr. 15205/31.10.2022. de la nr. 13216°07.12.2022 Ja nr. 15220/19.12.2022:

~ toate cererile solutionate prin eliberarea de carti de identitate provizorii:




~ ccle 3 cereri solutionate prin inscrierea mentiunii de resedingd in actul de identitate al
solicitantului:

~ cererile nr. 15087/31.03.2022. 15094/13.04.2022. 13213 05.12.2022. 15104/02.05.2022. depuse
pe baza de procura speciald.

Cererile pentru inscrierea mentiunii de resedinta in actul de identitate al solicitantului au fost
verificate in ceea ce priveste modul de completare a cererilor si a documentelor depuse i s-au constatat
urmatoarele:

- cererile au fost inregistrate in registrul specific:

- cererile au fost completate la toate rubricile de catre solicitanti si lucratorii de evidentd:

- sunt avizate de persoana care coordoneaza activitatea serviciului:

- la cereri se regdsesc atasate documentele prevazute de lege cu care s-a ficut dovada adresei de

resedinta:

- cerenle de resedinga sunt completate cu seria si nr. actului de identitate in care s-a inscris
resedinta:

- cererile sunt completate la rubrica ..Alte mentiuni = conform prevederilor radiogramei nr.
3215171/31.08.2020:

- actualizarea RINLE.P. s-a efectuat in termenul afisat la avizier:
- registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate yi stabilirea resedintei este
completat corespunzdtor la toate rubricile.

in perioada evaluata. nu au fost inregistrate cereri pentru eliberarca actelor de identitate pentru
motivul: schimbarea domiciliviui din straindtate in Romania. dobdndirea cerdjeniei romdéne. resedinc
CRDS yi obtinereda primului act de ideatitate dupd implinicea varsier de 18 ani.

De asemenea. in perioada evaluatd nu au fost eliberate acte de identitate la regedinga si nu au fost
primite solicitari de deplasare cu camera mobila.

Cererile pentru eliberarea actelor de identitate/stabilirea resedinier au fost solutionate cu respectarea
prevederilor legale. dar au fost constatate si unele neconformititi mentionate la capitolul ,,Nereguli yi
disfuncrionalitdti constatate ™.

Din verificarile efectuate s-a constatat faptul ¢a se respecta termenul etectiv de solugionare a cererilor
de cliberarea a actelor de identitate/stabilirea resedingei afisat fa avizier.

La nivelul S.P.C.L.E.P. Radovan in perioada evaluatd nu au tost produse ciarti de identitate cu date
eronate.

¢) Pe linia respectirii dispozitiilor O.G. nr. 27/30.01.2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor precum si pe linia respectirii prevederilor legale in activitatea de furnizare
a datelor cu caracter personal
- pe parcursul perioadei evaluate fa nivelul S.P.C.L.1.P. Radovan au fost primite si solutionate
3 solicitdri de furnizari de date cu caracter personal din Registrul National de Fyvidenta Persoanelor.
- in Registrul de petitii In perioada evaluatd nu se regdsesc inregistrdri.

d) Recuperarea actelor de identitate si modul de distrugere a acestora:

In ceea ce priveste actele retrase de la cetdjeni cu ocazia producerii unor noi documente de
identitate. s-a constatat ¢a la nivelul serviciului existau colurile actelor retrase incepand cu 03.01.2023.
care urmeaza a i distruse pe baza de proces-verbal semestrial.

Referitor la activitdtile desfagurate pentru distrugerea coljurilor actelor de identitate. s-a constatat ¢a
au fost intocmite procese verbale de distrugere aferente semestrelor Isi 11 2022,

Prin sondaj. s-a verificat si s-a constatat ci actele de identitate retrase la ghiseu se regdsesc in
procesele verbale de distrugere (ex. DZ 180395, DX 959970. DX 892346. OT 912047, BC 483381).




5. ACTIVITATI PRIVIND GESTIUNEA MATERIALELOR

Pe aceastd linie de activitate s-a constatat ¢a la nivelul S.P.C.11 P, Radovan s-au intocmit procese
verbale de gestiune lunara.

In perioada analizata. gestiunca cartilor de identitate provizorii. autocolantelor de resedinti si a
proceselor verbale de constatare a contraventitlor este urmitoarca:
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La data controlului. taptic existau un numar de 67 uautocolante pentru inscricrea mentiunii
privind resedinta. 17 carfi de identitate provizorii in alb ( carnctul PR 37384-37400) si 1 carnet cu
procese verbale de constatare a contraventiilor (seria LP nr. 367231-3067275).

6. ACTIVITATI DE ARHIVARE

a nivelul S.P.C.L.E.P. Radovan exista nomenclator de arhivare avizat de Directia Judefeana a
Arhivelor Nationale aprobat prin dispozitia nr. 260/27.09.2022.

Activitatea de arhivare a documentelor constituite fa nivelul S.P.C.L.E.P. Radovan pentru anul
2022 este in curs de destasurare.

7. ALTE ACTIVITATI

Cu ocazia controlului au fost inventariate: stampila serviciului. stampila de 20 mm cu codul de
formatiune §i stema (arii precum si matrita si patrifa pentru aplicarca timbrului sec. acestea fiind aplicate
pentru verificare pe exemplarul doi al notei de constatare incheiata la sediul S.P.C.L.E.P. Radovan.

B) GREUTATI INTAMPINATE
- Nu a fost cazul.

C) NEREGULI SI DISFUNCTIONALITATI CONSTATATE

Pe linie de organizare a activitatii

- in Regulamentul de organizare si functionare sunt prevazute activitdti care nu se desfasoara la
nivelul serviciului, respectiv activitati de cliberare a pasapoartelor simple si a cirtilor de alegator.

- fisa de post intoemita pentru lucratorul cu atributii pe linic de cvidenia a persoanelor nu contine
atrbutiile privind avizarea cererilor de eliberarea a actclor de identitate/stabilirea resedintei,
semnarea cartilor de identitate provizorii si a autocolantelor de resedinta.

‘N




- nu au fost identificate la nivelul serviciului urmatoarele radiograme/adrese transmise de DPCEP
Dolj: nr. 3471462/30.12.2021. nr. 88101/04.01.2022. nr. 3374836°31.01.2022. nr. 3377522/20.05.2022.
nr. 3377891/03.06.2022. nr. 3388101,/20.06.2022. nr. 3378371 23.06.2022, nr. 3380051/14.09.2022. nr.
3391879/14.09.2022. nr. 3466903/27.09.2022. nr. 34327314 23.09.2022, nr. 3467015/01.11.2022. nr.
3381001/17.11.2022. nr. 3467151/08.12.2022. nr. 3381741728 12.2022 si o, 3470770/13.01.2023.

-
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Pe linie de evidentd a persoanelor

- la solutionarea cererilor pentru eliberarea actelor de identitate depuse pentru motivul prima eliberare.
actualizarea RNEP cu dovada adresei de domiciliu s-a fiacut incomplet. in sensul ca nu a fost
mentionat emitentul actului de identitate al parintelui si localitatea:

- cartile de identitate provizorii eliberate in baza cererilor nr. 13199-18.10.2022 $1 15200/25.10.2022 au
fost completate in mod eronat la rubrica motivul eliberdrii. respectiv lipsa dov. div (lipsa dovada
divort). in loc de lipsa ¢. b div (lipsd certiticat’hotarare divort). netiind respectate prevederile procedurii
privind eliberarea CIP transmisa prin radiograma DEPABD nr. nr. 3720676°21.12.2021:

- carjile de identitate provizorii eliberate in baza cererilor nr. 13199:18.10.2022. 15200/25.10.2022.
15080/15.03.2022. 15123/22.06.2022 au fost completate in mod cronat la rubrica pe baza actelor.
respectiv - desi la cereri sunt anexate copiile certificatelor de stare civila ale solicitantilor. nefiind
respectate prevederile procedurii privind eliberarea CIP transmisa prin radiograma DEPABD nr. nr.
3720676/21.12.2021:

- pe adresele nr. 13602/29.07.2022 51 15603/18.11.2022. prin care sunt furnizate date cu caracter personal
nu se regiasesc mentiunile privind confidentialitatea datelor si prelucrarea acestora conform
prevederilor Regulamentului UE 2016/697 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatic a acestor date:

- pe cererea nr. 15111/09.05.2022 lipseste semnatura solicitantului actului de identitate, la depunerea
cererii;

- pe cererea nr. 13115/24.05.2022. 1a rubrica privind consimtimintul titularului spatiului de locuit,
lipseste semnatura acestuia;

- eererea nr. 15131/04.07.2022 depusa de un minor, pentra motivul expirare, a fost primita si
solutionati ca ccrere depusa de un major ( a implinit 18 ani la data procesdrii cererin).

D) NEAJUNSURI REMEDIATE PE TIMPUL EFECTUARII CONTROLUL UI/MASURI
PROACTIVE

N fost cazul,
Pentru care am incheiat prezenta notad de constatare.

Comisia de control &
IONCEA ALEXANDRA >

GEORGESCU ADELINA

Structura controlata
TURLICA THEODOR-CRISTIAN
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R O M A NI A

JUDETUL bOLJ

COMUNA RADOVAN
CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA
NR.2/28.01.2021
privind infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Radovan

Consiliul Local Radovan, convocat in sedinta ordinara in data de 28.01.2021;
Avéand in vedere:

-Referatul nr.2720/11.12.2020 al d-nei Secretar general UAT comuna Radovan;
-Expunerea de motive nr. 2721/11.12.2020 a primarului comunei Radovan;
-Adresa DPCEP Dolj nr.79356/12.01.2021 prin care a fost transmisa adresa Directiei pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date nr. 3325259/5.01.2021 privind
avizarea infiintarii serviciului;

in baza prevederilor O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentda a persoanelor, cu modificarile §i completérile
ulterioare, ale H.G. nr. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de
dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta
a persoanelor, constituirea patrimoniului $i managementul resurselor umane, financiare si
materiale, cu modificarile si completarile ulterioare,

in temeiul art.129 alin. (2) lit. &), alin. (3) lit. ¢) din O.U.G. 57/2019 privind Codul
administrativ,

CONSILIUL LOCAL RADOVAN adopta prezenta HOTARARE:

Art.1. Se aproba infiintarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor Radovan,cu sediul in comuna Radovan sat Radovan,soseaua
Calafatului,nr.29,judeful Dolj.

Art.2.Se aproba structura organizatorica si numarul de posturi pentru Serviciul
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Radovan , conform anexei nr. 1
care face parte integranta din prezenta hotéréare.

Art.3. Se aproba statul de functii pentru Serviciul Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Radovan, conform anexei nr. 2 care face parte integrantd din
prezenta hotarare.

Art.4. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Radovan , conform anexei nr. 3
care face parte integrantd din prezenta hotarare.

Art.S. Primarul si Secretarul general al comunei Radovan, vor aduce la

ingemnire prevederile prezentei hotarari.

3

PO \
PR sﬁmNTﬁ DE SEDINTA Contrasemneaz
Preda Eleodor Secretar General .
_ , Emilia Giubegeanu \
/ - - ;' ; A

- a:Adqgtata’ in gedinta ordinard cu un numér de 9 voturi pentru din totaiui de 9 consiiieri in functie.
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Anexa nr. 1 la Hotirarea Consiliului local Radovan nr. 2, / 8,08 2024

ORGANIGRAMA Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Radovan
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Anexa nr. 2 la Hotararea Consiliului local Radovan »r.2 /24 1 2oz

STAT DE FUNCTII
pentru Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Radovan

(1a nivel de compartiment)

Postul/Functia
Nr. . Nr.
rt Compartimentul Nivel turi
crt. Denumire Clasa | Grad profesional -, | posturi
studii
. Inspector [ Asistent S
1| Evidenfa Persoanelor =2 rry i Debutant M
2. | Stare Civila Referent I Debutant M
Total 3
PRESEDINTE DE SEDINTA Contrasemneazi

Preda Eleodor Secretar General .
LT Emilia Giubegeanu _
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