PRIMARIA COMUNEI RADOVAN
COMUNA RADOVAN, JUDETUL. DOLJ
TEL: 0251359223

E-MAIL: doljprimariaradovan@gmail.com
COD FISCAL:5077617

Nr._t€ 44 /4.08.2021
Afigat azi: 4.08.2021

ANUNT

Priméria comunei Radovan, judetul Dolj organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe
perioadd nedeterminatd a functiei publice de execufie vacante, dupa cum urmeazi:

Inspector, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului Asistenta Sociala

Durati normali a timpului de munci, respectiv 8 ore/zi, 40 ore/siptiménai.

Concursul se va organiza la sediul Primariei comunei Radovan, judetul Dolj, situat in comuna
Radovan, sat Radovan,sos.Calafatului,nr.29, in data de :

- 3.09.2021 , ora 10,00 — Proba scrisa

- Interviul se va sustine in termen de maximum 5 zile lucrédtoare de la data sustinerii probei

scrise.

Conditii de participare:

Candidatii trebuie si indeplineasc# conditiile generale previzute de art.465 alin.1 din OUG nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu exceptia evaluarii psihologice previzute la alin. (1), lit. e).

Conditiile specifice privind studiile i vechimea necesare in vederea participarii la concurs si a
ocupdrii functiei publice de execufie vacantd:Studii universitare de licentd, absolvite cu diplomi de
licen{a sau echivalents In domeniul Stiintelor Economice.

Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirit functiei publice — 1 an.

Bibliografia/tematica de concurs este urmatoarea:

1.Constitutia Romaniei, republicata;
2. Tittul I 5i IT ale pértii a VI-a din QUG 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare;,
3.0G nr.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificirile si completirile ulterioare;
4. Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei $1 birbati, republicati, cu
modificirile si completirile ulterioare;
5.Legea nr. 292/2011, Legea asistentei sociale, cu modificérile gi completdrile ulterioare,
6. Legea nr.416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare,
7. HG nr.50/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.416/2001 privind venitul
minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea nr.277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
9. HGnr.38 /2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.277/2010
privind alocatia pentru sustinerea familiei;

10. OUG nr.70/201 1 privind masurile de protectie sociala in pericada sezonului rece;

11. HG nr.920/2011 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a revederilor OUG nr.70/2011
privind masurile de protectie sociala in perioada sezonului rece;

12. Legea nr.61/1993 privind alocatia de stat pentru copii precum si pentru reglementarea modalitatilor de
stabilire si plata a alocatiei de stat pentru copii cu modificarile si completarile ulterioare.




13. HG nr.577/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.61/1993
privind alocatia de stat pentru copii precum si pentru reglementarea modalitatilor de stabilire si plata a
alocatiei de stat pentru copii cu modificarile si completarile ulterioare.

14. Legea nr.448/2006 privind protectia $i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicat, cu
modificirile gi completirile ulterioare;

15.Hotararea Guvernului nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, cu modificarile s
completarile ulterioare;

16.HG nr.427/2001 pentru aprobarea Normelor metodologice privind conditiile de incadrare , drepturile si
obligatiile asistentului personal al persoanei cu handicap , cu madificarile si completarile ulterioare.
17.Legea nr.248/2015 privind stimularea participarii in invatamantul prescolar a copiilor provenind din
familii defavorizate, cu modificarile si completarile ulterioare;

18.H G. nr.15/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 248/2015
privind stimularea participarii in invatamantul prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate si a
procedurii de acordare a tichetelor sociale pentru gradinita, cu modificarile si completarile ulterioare;
19.0UG nr.115/2020privind unele masuri pentru sprijinirea categoriilor de persoane cele mai defavorizate
care beneficiaza de mese calde pe baza de tichete sociale pe suport electronic pentru mese calde,

acordate din fonduri externe nerambursabile, precum si unele masuri de distribuire a acestora, cu
modificirile si completatrile ulterioare;

Tematica:
1.Constitutia Romaniei, republicata;
2. Reglementari privind functia publici;
3 .Reglementari privind administratia publica ;
4, Reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertitilor fundamentale ale
omului, prevenirii §i combaterii incitarii la urd §i discriminare.
5.Reglementari privind asistenta sociala.

Atributiile previzute In fisa postului:
- identifica segmentul de populatie ce face obiectul activitatilor de asistenta sociala;
- identifica si evalueaza problemele socio-umane dintr-o anumita regiune, comunitate sau localitate;

« dezvolta planuri de actiune, programe, masuri, activitati profesionalizate si servicii specializate
specifice domeniului;

« sensibilizeaza opinia publica si o informeaza cu privire la problematica sociala;

» stabileste modalitatile concrete de acces la prestatii si servicii specializate de asistenta sociala
pe baza evaluarii nevoilor;

» face propuneri pentru ajutorarea familiilor cu copii cu probleme socio — economice, cu venituri
minime sub nivelul de subzistenta;

+ intocmeste anchete sociale privind situatia materiala si educationala pe care familiile
vulnerabile le asigura copiilor lor;

e intocmeste situatia copiilor lipsiti de ocrotire parinteasca si propune, dupa caz, instituirea
tutelei sau curatelei:

« evalueaza situatia familiilor cu statut socio - economic sub nivelul de subzistenta si intocmeste
anchete sociale, pentru cazurile care necesita acordarea ajutorului social;

» colaboreaza cu serviciile de stare civila si evidenta populatiei si sesizeaza, dupa caz, situatiile
in care sunt persoane fara acte de identitate sau expirate;

* intocmeste dosare pentru acordarea ajutorului pentru situatii de urgenta,

» asigura inaintarea la timp a anchetelor sociale solicitate de catre instantele judecatoresti si alte
institutii;

» intocmeste situatii statistice legate de activitatea pe linie de asistenta sociala, conform
prevederilor legale;

« raspunde in termen legal la adresele si cererile ce ii sunt repartizate;




« prezinta secretarului general al comunei informari cu privire la actiunile intreprinse si face
propuneri pentru imbunatatirea activitatii de asistenta sociala si protectia copilului;

« tine evidenta persoanelor cu handicap, a asistentilor personali ai persoanelor cu handicap,
intocmind dosarele acestora si verificand indeplinirea tuturor cerintelor prevazute de lege.

+ Intocmirea anchetelor sociale pentru obtinerea/respingerea ajutorului social, legea nr.416/2001,

« intocmeste documentatia pentru emiterea Dispozitiiilor de acordare/suspendare
frespingere,dupa caz, a dreptului la ajutorul social.

» Intocmirea anchetelor sociale pentru obtinerea/respingerea/suspendarea/modoficarea alocatiei
pentru sprijin familial - legea nr.277/2010

« intocmeste documentatia pentru emiterea Dispozitiilor de acordare/suspendare/ respingere,
dupa caz, a dreptului la alocatia pentru sprijin familial.

« intocmeste documentatia pentru emiterea Dispozitiilor de acordare/suspendare/ respingere,
dupa caz, a dreptului la stimulentul educational..

¢ Intocmirea documentatiei pentru prezentarea la Comisia de expertiza a persoanelor adulte cu
handicap, anchete sociale.

¢ Intocmirea dosarului pentru acordarea indemnizatie de handicap sau salariu asistent personal,
legea nr, 448/2006.

» verifica daca si in ce conditii asistentii personali asigura ingrijirea persoanelor cu handicap;

e intocmeste proiectele de dispozitii privind schimbarea situatiei asistentilor personali si le
inainteaza secretarului;

+ Intocmirea documentatiei pentru obtinerea alocatiei de stat pentru copii (Legea nr.61/1993,
republicata privind acordarea alocatiei de stat pentru copii)

¢ intocmirea documentatie pentru acordarea concediului pentru crestere copil ~ QUG.

148/2005- privind sustinerea familiei in vederea cresterii copilului.

» Intocmirea anchetelor sociale pentru obtinerea burselor sociale de catre studenti / elevi si alte
anchete sociale pentru diverse prestatii.

+ Intocmirea documentatiei in vederea prevenirii si combaterii marginalizarii sociale, etc
intocmirea caracterizirilor solicitate de cetateni si de diverse institutii.

« verifica corectitudinea datelor inscrise in declaratia pentru ajutorul pentru incilzirea locuintei.

» efectueaza, prin sondaj, anchete sociale la domiciliul solicitantilor de ajutor pentru incélzirea
locuintei.

« intocmeste documentatia pentru emiterea Dispozitiei de acordare/suspendare/ respingere, dupa
caz, a dreptului la ajutorul pentru incaizirea locuintei in perioada de iarna (noiembrie - martie)

+  asigura arhivarea tuturor documentelor rezultate din domeniul siu de activitate, astfel:

~ constituie unitatile arhivistice pe baza Nomenclatoruiui arhivistic;

- ordoneaza documentele in cadrul unitatii arhivistice;

- ordoneaza si inventariaza unitatile arhivistice pe formular Anexa 2 din Legea nr.16/1996
privind Arhivelor Nationale, republicata;

- preda documentele responsabilului cu arhiva;

- respecta programul de functionare in conformitate cu atributiile din prezenta figa a postului:
8,00-16,00;

- nu pdraseste locul de munci, fird o cerere scrisd, aprobatd de primar, cerere in care se va
specifica exact perioada in care va lipsi din unitate (ziua si orele) in caz contrar este direct rispunzitor
de orice eveniment la care ar putea fi expus — situatie Tn care primarul §i conducitorul
compartimentului in care isi desfigoard activitatea titularul postului sunt exonerate de orice
rispundere;

- are obligatia sa respecte in permanenta toate regulile de protectie si securitatea muncii si
prevenire si stingerea incendiilor, participand periodic la instructajul care se face pe aceasta linie;

- la locul de munca isi desfasoard activitatea astfel incét sd nu se expund la pericol de
accidente att propria persoand cit i colegii de servici ;

- va efectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicina muncii;




- pastreazi confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostintd in exercitarea functiei;
- indeplineste si alte sarcini incredintate de conducerea primariet;

Dosarele de fnscriere la concurs se vor depune la sediul Primiiriei comunei Radovan, sat
Radovan,sos.Calafatului,nr.29, judetul Dolj (la secretarul comisiei de concurs) in termen de 20 de
zile de la data publicarii anuntului pe pagina de internet a Primiriei comunei Radovan si pe site-ul
ANFP Bucuresti, in perioada 04.08.2021 — 23.08.2021 (ultima zi de depunere fiind 23.08.2021, ora

16:00).
Persoana de contact :
- Nume §i prenume : Ciobanu Marcela
- Functia publica detinut : Inspector principal
- Telefon : 0251359223
- e-mail : doljprimariaradovan@gmail.com

Dosarele de inscriere la concurs trebuie si contind, In mod obligatoriu, documentele

prevazute de art.49 din Hotararea Guvernului nr, 611/2008, respectiv:
a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la HG nr.611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare;

b)curriculum vitae, modetul comun european;

c¢)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;
e) copia certificatului de césitorie, daca este cazul;

fcopia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentra exercitarea profesiei;

g)copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h)cazierul judiciar;

i)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.”

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintd insofite de documentele originale, care
se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

Primar
Cirstianu Marius Daniel




