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Radovan, judetul Dolj organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
a functiei publice de executie vacante, dupa cum urmeaza:
111, grad profesional superior_in cadrul SPCLEP Radovan Compartimentul

pului de muncd, respectiv 8 ore/zi, 40 ore/saptdmana.

Conditii de parti
Candidatii trebui
nr. 57/2019 privind Co
lit. e).
Conditiile specif
si a ocuparii functi
Vechime in speci

aniza la sediul Primdriei comunei Radovan, judetul Dolj, situat in comuna
alafatului,nr.29, in data de :

10,00 — Proba scrisa
sustine in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei

Cipare:
sa Indeplineasca conditiile generale prevazute de art.465 alin.1 din OUG
ul Administrativ, cu exceptia evaludrii psihologice prevazute la alin. (1),

ce privind studiile si vechimea necesare in vederea participérii la concurs

i puﬁ’ce de executie vacanta: Studii medii absolvite cu diplomai de bacalaureat.

tatea studiilor necesare exercitirii functiei publice — 7 ani.

Bibliografia conc
1.Constitutia Romaniei, r
2. Titlul I si Il ale partii a V.
3.0G nr.137/2000 privind
modificdrile si completari
4. Legea 202/2002 privin
modificarile si completari
5.Hotérarea nr. 64/2011
materie de stare civild mo
6.0UG 97/2005 privind
republicata;
7.Legea nr 21/ 1991 privi
8.0rdonanta nr.84/2001
evidenta a persoanelor;
9.Legea 544/2001privin
10.Hot Guv. 123/ 2002

dDE
accesul la informatiile de

ke

11.HG 220/2006 pentru/a

certificatelor si extraselor
resedinta unor perso

E

lui:

blicata;

din OUG 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare;

evenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
Iterioare;

alitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
Iterioare;

tru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in
ificata;

identa, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani,

cetatenia romana, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;
vind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de

esul la informatiile de interes public ;

tru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii 544/ 2001 privind
teres public;

barea Normelor de lucru privind procurarea si transmiterea in strainatate a
pe actele de stare civila, precum si a datelor cu privire la domiciliul si




12.0G 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice
centrale si locale.
13.0rdin 359/2012 privind|criteriile de inregistrare si declarare a nou-nascutului

14.Legea 119/1996 (repu

15.HG 727/2013 privi
Conventieinr.16aC

ale actelor de stare civila,

Tematica:

itare 2)cu privire la actele de stare civila*)

nd agrébarea Normelor metodologice de punere in aplicare a prevederilor
isiei

nternationale de Stare Civila referitoare la eliberarea extraselor multilingve
mnata la Viena la 8 septembrie 1976.

1.Constitutia Romaniei, re lblicaté;

2. Reglementari privi

3.Reglementari privind ad

12. intocmeste buletin

dispozitiilor |
civila;

nregistreaza
conformitate
Raspunde de
Elibereaza gratuit,

civild, precum si foI)
r

Elibereaza, lal cer
potrivit modelului

funjctia publics;

ihistratia publica ;
ectarea demnitdtii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale
Daterii incitarii la ura si discriminare.

n fisa postului:

sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in
ibereazd persoanelor fizice indreptdtite certificate doveditoare privind actele
ivila inregistrate;

comunicari de mentiuni pentru inscriere fin registrele de stare civild ,

upa caz;
ordinelor si instructiunilor care reglementeaza activitatea pe linie de stare

ererile in registrele corespunzitoare fiecdrei categorii de lucrdri fin
ederile metodologiei de lucru;

litudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formulare;
cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
opii ale documentelor aflate in arhiva proprie;

a persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civil,

ovezile cuprind, dupd caz, precizari referitoare la mentiunile existente pe

marginea actului de stare civila;

Trimite structurilo

unitatea administrat
sau a modificarilor
romani, ori cu priv
identitate ale persd

e evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata
-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild

avut act de identit

Institutului Nation

inregistrarii, la|Dire
13. Asigura masurile n

asigurc cvita
desfasurdrii activit

ilitare, pand la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului, documentul
aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor;

de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea
iald, panad la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;
statistice de nastere, de cdsatorie si de deces, in conformitate cu normele
Il de Statisticd, pe care le trimit, pdnd la data de 5 a lunii urmatoare
a Judeteana de Statistica sau a municipiului Bucuresti;

esare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care sa
eriordrii sau a disparitici acestora i asigurd spatiul necesar destinat

il de stare civilg;




17. Primeste cererile

20. Primeste cererile

24. Elibereaza,

26. Inscrie in registr

27. Colaboreaza cu

28. Colaboreaza cu
comtinuare D.G.AS.P.C., si reprezentantii serviciului public de asistentd sociala,

14. Atribuie codurile

merice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri

precalculate, pe cdr
15. Propune necesaryl|de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare §i

cerneala speciald,

16. Reconstituie regi

textului din exem
sigiliului si parafei

motivare, efectu
efectuarii propu

le pastreaza i le arhiveaza in conditii de deplina securitate;

ntru anul urmétor, si fl comunicd anual S.P.C.J.E.P.;
le de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
larul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea

dé schimbare a numelui pe cale administrativd si documentele prezentate in
3 verificiri si le nainteazd, impreuna cu intreaga documentatie, in vederea

nT' i de admitere/respingere de citre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cdrora se afla;
18. Primeste cererile

inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in strdinatate, in

cu intreaga
carora se afl3;

rsoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
ele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd D.E.P.A.B.D., in vederea
tiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

e transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
de actele ce le sustin, efectueaza verificarile necesare si intocmeste referatul
robare sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaza, fmpreund
entatie, in vederea avizarii prealabile de catre S.P.CJ.E.P. in coordonarea

He rectificare a actelor de stare civild si efectueaza verificari pentru stabilirea cu

exactitate a eror
acestea, intacme
fnainteaza
aprobare/re$ping

verificarile neces

regim special.
familiei, necesare

completarea, md

’

S.P.G.

r depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor inscrise pe
documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
de rectificare de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente;

21. Primeste cererile] de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor de stare civild, efectueaza

si intocmeste referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.CJ.E.P.;

P. exemplarul Il al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de la data
registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din

dr
ild - exemplarul [;

5.P.C.).E.P. in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civila cu

rea persoanelor fizice indreptdtite, certificate care sd ateste componenta
intregirii familiei aflate in strdinatate;

25. Efectueaza verifidari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea,

ificarea pe cale judecatoreascd a actelor de stare civild si a mentiunilor

existente pe marginea acestora, declararea judecitoreascd a disparitiei si a mortii unei persoane,

precum si inregis

renuntarea
stare civila

ce
in ca
internare a gravi
a cazurilor de pa

denumita 1
denumit in ¢conti
situatiei numeri

evidentd a pers
rezolvarea fiecarn

identitate necun

V]

rarea tardiva a nasterii;

de stare civild, de indats, mentiunile privind dobéndirea, redobandirea sau
enia romana, in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura de
ul S.P.CJ.E.P.;

ctiile de sdndtate judetene si cu maternitatile pentru prevenirea cazurilor de
lor fir3 acte de identitate asupra lor sau a caror identitate nu este cunoscuta si
ire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civila;

itétile sanitare, Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului,

are S.P.A.S., si unitatile de politie, dupa caz, pentru cunoasterea permanentd a
si nominale a persoanelor cu situatie neclara pe linie de stare civila si de

elor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la
caz in parte, precum §i pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu

bscuta;




29. Transmite lunar la
30. Transmite semest

S
fli

P.C.).E.P. situatia indicatorilor specifici;
| la S.P.C.J.E.P. situatia casatoriilor mixte;

+

31. Desfdsoara activitz
32. Asigura colaborar|

realizarii operative
33. Raspunde de| actiy

34. Asigura protectia

de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor cetatenilor;

si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative al M.A.l n scopul
i de calitate a sarcinilor comune ce-i revinin temeiul legii;

lifatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

atelor si informatiilor gestionate si ia miasuri de prevenire a scurgerii de

e

informatii clasific
35. Formuleaza prop

si a scurgerii de date cu caracter personal;
ri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru, etc.;

36. Mentine ordinea gi asigura curatenia in depozitul de arhiva;

37. indeplineste alte

tributii incredintate de conducere sau rezultate din legi si alte acte normative.

Dosarele de ins¢riere la concurs se vor depune la sediul Primariei comunei Radovan, sat
Radovan,gos.Calafatuluj,ar.29, judetul Dolj (la secretarul comisiei de concurs) in termen de 20 de
zile de la data publicarif dnuntului pe pagina de internet a Primiriei comunei Radovan si pe site-ul
ANFP Bucuresti, in pefioada 10.08.2021 —30.08.2021 (ultima zi de depunere fiind 30.08.2021, ora
16:00).

Persoana de confact :

- Nume §i prenumg Giubegeanu Cornelia Emilia

- Functia publicd dgginuta : Secretar General

- Telefon : 0251359223

- e-mail : doljprimariaradovan@gmail.com

Dosarele de ingcriere la concurs trebuie sd contind, in mod obligatoriu, documentele
previzute de art.49 di ﬂlotérérea Guvernului nr. 611/2008, respectiv:

a) formularul de i

inscri

completarile ulterioare;
b)curriculum vitae,
¢)copia actului de id
d)copii ale diplomel
specializari si perfecti
e

e) copia certificatului
f)copia carnetului d

ateste vechimea in'm

sau pentru exercitarea

1C
01l

g)copia adeverin
anterior derularii ¢
h)cazierul judicia
i)declaratia pe pri
inscriere, sau adev
acesteia, in condit;

Copiile de
se certificd pentru

prevazut in anexa nr. 3 la HG nr.61 1/2008, cu modificarile si

delul comun european;
itate;
de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor

casitorie, dacd este cazul;

ca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
fesiei;

atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
ului de catre medicul de familie al candidatului;

aspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
.vazute de legislatia specifica."

fele previzute mai sus se prezintd insofite de documentele originale, care
rmitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

Primar




